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Firmar en Firm.ar

Para poder firmar con el programa debe tener el certificado emitido por Token o
Microsoft.

En caso de tener token, el token debe estar conectado en la pc.

Programas necesarios

» Firm.ar - Descargar
= En caso de firma digital emitida por token, el driver correspondiente al token.

Instrucciones

1 - Abrir programa Firm.ar

o
°

Firm.ar

2 - Hacer click en "Examinar”.

rm.ar
Seleccion de archivos
Ubique el archivo en el que desea agregar una firma digital. @

Examinar...

ENCODE


https://encodesa.com.ar/assets/downloads/FDInstalacion.zip

3 - Seleccionar el pdf a firmar.

% Seleccione un archivo
4 M > Esteequipo > Escritorio
Organizar v Nueva carpeta

Nombre Fecha de modificacién Tipo

BN Este equipo
Descargas Il GUIAS BUENOS AIRES : Carpeta de arc
B Documentos B Lucas Carpeta de archiy
B vio 6 Carpeta de
B SafeNetMac Carpeta de arc
PRUEBA.pdf 16/4/2024 09:51 Documento Adob...

M Escritorio
B Imagenes
Msica
W Objetos 3D
% Videos
i Disco local (C)
£2 constancia-toke

£ estudio (\\10.10(
# Red

Nombre: | PRUEBA.pdf Archivos PDF *.pdf

4 - Seleccionar opcion “Siguiente”.

Seleccion de archivos
Ubique el archivo en el que desea agregar una firma digital. @
¢

1- Documento PDF

Origen

| Examinar... |

'rl ED Siguiente x Cancelar

5 - Seleccionar opcion “Siguiente”. No completar ningln campo.

Metadatos
Utilice esta pagina del asistente para incorporar metadatos personalizados en el archivo PDF. Esta informacidn no es obligatoria
aunque es adicional y puede ser valiosa para su dasificacion, control o busqueda.

2-Metadatos
Autor “

Titulo [

Palabras

Creador  [Microsoft® Word 2010

|
|
Asunto l l
|
|
|

Productor lMlcrosoft@ Word 2010

\ﬁ Atrds x Cancelar
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6 - Verificar que este seleccionado el certificado correcto. Seleccionar opcion “Siguiente”.

Encode Firm.ar

— X
Certificado

Seleccione el certificado con el cual firmara el documento. En caso de que no tenga certificados instalados en el Almacén de
Certificados de Windows, puede elegirlo desde el sistema de archivos.

=

3- Certificado

Certificate | TEST OFICIAL DE REGISTRO ™

4-Firma

Razon ‘

Contacto l ‘

Ubicacién ‘ ‘

Hacer visible la firma

@ Awss xcancelar

7 - Click en el boton con la ilustracion de una hoja blanca.

% Encode Fin

— X

Ubicacién

Seleccione en que paginas se vera su firma y la ubicadién de la misma. Seleccione el tipo de documento personalizado para elegir la
ubicacién de la firma manualmente, sino puede seleccionar otros tipos de documentos con ubicaciones prestablecidas.

5- Ubicacién de la firma.

Paginas | Sélo en la primera pagina v

Tipo de documento | Personalizado v 3

’\? Atrds x Cancelar
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8 - Arrastrar el cuadro blanco para ubicar la firma dentro del pdf. Luego de ubicarla,

hacer click en “Aceptar”. Seleccionar opcion “Siguiente”.

Sel na. Seleccione el tipo de documento personalizado para elegir la
ub Jos de documentos con ubicaciones prestablecidas.

| i PRUEBA
e la firma,
% Péginas  Sélo en la primera pagina e

documento  Personalizado v

@ avss| B souente | | I canceler

9 - Seleccionar opcion “Finalizar”.

Encode Firm.ar = X
Firmado del documento
Proceso final, si esta de acuerdo con los datos que usted ingresé entonces presione Finalizar y espere a los resultados. @

Al finalizar, cerrar el asistente y abrir el archivo firmado

Q@ Awas O conceler

10 - Ingresar el pin del token o seleccionar opcion “aceptar” en caso de Microsoft.

11 - El programa Firm.ar se cierra solo y el pdf queda firmado. Es el mismo pdf, se

reemplaza por el pdf original.
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ENCODE, primeros siempre.

Oficinas

Cordoba

Encode S.A. - Sede Central
Arturo M. Bas 34

Cordoba, Argentina

Buenos Aires

Esmeralda 1082. Piso 1
CABA, Argentina

Suipacha531. Piso 2
CABA, Argentina



