ENCODE .
Instructivo

Microsoft

Renovacion



Renovacion

Este procedimiento se debe realizar antes de la fecha de expiracion del certificado.

Programas necesarios

» Adobe Acrobat Reader DC - Descargar
» Firm.ar - Decargar

Instrucciones

1 - Ingresar a la pagina de renovacion Renovacion de Certificado y buscar el certificado a

renovar con el numero de cuit (persona juridica) o cuil (persona fisica).
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2 - Hacer click sobre el diploma.
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https://get.adobe.com/es/reader/
https://encodesa.com.ar/assets/downloads/FDInstalacion.zip
https://pki.encodesa.com.ar/frmrenovacionweb.aspx

3 - Hacer click en el PDF “Ver Acuerdo Suscriptor” v “Ver Declaracion Jurada”
para descargar ambos documentos. Si es persona fisica solo aparece el PDF
“\er Acuerdo Suscriptor”.
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4 - Buscar los documentos descargados en las descargas del explorador de

archivos de su PC.

5 - Firmar cada pdf. Puede firmarlo utilizando Adobe o Firm.ar
Ver instructivo para firmar con Adobe o Firm.ar.

6 - Volver a la pagina de renovacion y seleccionar opcion “Subir Documentos

Firmados”.
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7 - Hacer click en “Seleccionar Archivo”. Buscar el pdf firmado (seleccionar uno a
la vez).
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8 - Hacer click en “Subir Archivo”. Repetir el procedimiento con el segundo pdf en
caso de persona juridica.
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9 - Luego de subir los documentos firmados la renovacion esta realizada y tiene
que aparecer la siguiente pantalla.
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10 - Para realizar el siguiente paso “Generar Claves” ver instructivo “Generacion
de claves”
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ENCODE, primeros siempre.

Oficinas

Cordoba

Encode S.A. - Sede Central
Arturo M. Bas 34

Cordoba, Argentina

Buenos Aires

Esmeralda 1082. Piso 1
CABA, Argentina

Suipacha531. Piso 2
CABA, Argentina



